
                                                                      
แบบรอ้งทุกข์/รอ้งเรียน 1 

 

 

แบบค ำรอ้งทุกข์/รอ้งเรียน  (ด้วยตนเอง) 
 

ศูนย์รบัเรือ่งรอ้งทุกข์/รอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสงิห์โคก 

                                                                              
วนัที.่...............เดือน.............................................พ.ศ. ....................... 

 

เรือ่ง ......................................................................................... 
 

เรียน นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
 

ข้ำพเจำ้ 
(นำย/นำง/นำงสำว)..................................................................................................
............อำยุ........................ปี  
อยูบ่ำ้นเลขที.่.........................หมู่ที.่...............บำ้น.....................................................
........ต ำบล................................................................ 
อ ำเภอ.....................................จงัหวดั............................... 
โทรศพัท์................................................. 
ถือบตัร.............................................เลขที.่.............................................................
.....ออกโดย......................................................วนัออกบตัร......................................
............บตัรหมดอำยุ................................................................. 
มีควำมประสงค์ขอรอ้งทุกข์/รอ้งเรียน เพื่อใหอ้งค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสงิห์โคก 
พจิำรณำด ำเนินกำรช่วยเหลือหรือแก้ไข........................................................................
...................................................................... 
...........................................................................................................................
......................................................................................... 
...........................................................................................................................
......................................................................................... 

ทัง้น้ี 
ข้ำพเจำ้ขอรบัรองวำ่ค ำรอ้งทุกข์/รอ้งเรียนตำมข้ำงต้นเป็นจรงิและยนิดีรบัผดิชอบทัง้ทำงแพ่งแล
ะทำงอำญำหำกพงึมี 

โดยข้ำพเจำ้ขอสง่เอกฐำนหลกัฐำนประกอบกำรรอ้งทุกข์/รอ้งเรียน (ถ้ำมี) ได้แก่ 
1. 

...........................................................................................................................

.....  จ ำนวน..................ฉบบั 

2. 

...........................................................................................................................

......  จ ำนวน.................ฉบบั 

3. บญัชีรำยชื่อผู้ได้รบัควำมเดือดรอ้น      
 จ ำนวน.................รำย 

4. เอกสำรอืน่ ๆ 
(ระบุ)....................................................................................................................
....................................... 

 

จงึเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 
 

                

(ลงชื่อ)...................................................................................ผู้รอ้งเรียน/รอ้งทุกข์ 

  (.........................................................................................) 



ต ำแหน่ง...........................................................................................(ถ้ำมี) 
หมำยเลขโทรศพัท์............................................................. 

 
 

 

       ลงชื่อ.............................................. 
               (นำยประดษิฐ์  โยธำจนัทร์) 
                     หวัหน้ำส ำนกัปลดั 

ควำมเห็นปลดั อบต............................................................... 
     (ลงชื่อ) ส.ต.ท. 
          (สุดใจ  อนิทร์สีเมือง)                      
                    ปลดัองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสงิห์โคก             ควำมเห็นของนำยก 
อบต...........................................................             

           (ลงชื่อ)                   
                (นำยบุญธรรม  
เหลำ่บำ้นเหนือ) 
           
นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
 

-ตวัอยา่งการกรอก- 
  

แบบฟอร์มหนงัสือรอ้งเรียน/รอ้งทุกข์ท ั่วไป 

 

เขียนที.่........................................................................... 
วนัที.่...............เดือน.............................................พ.ศ. ............... 

 

เรือ่ง 
...........................................................................................................................
............................................. 
 

เรียน นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
 

ข้ำพเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว).................นำยแสนดี  
ทีสุ่ด....................................อำยุ........48..........ปี  
อยูบ่ำ้นเลขที.่.........................หมู่ที.่......14.......บำ้น.....................สุขใจ.....................
ต ำบล...........................สงิห์โคก................. 
อ ำเภอ..........เกษตรวสิยั............จงัหวดั.................รอ้ยเอ็ด...........ได้รบัควำมเดือดรอ้นเน่ื
องจำก....................................................... 
.................มีผู้เลี้ยงหมูใกลเ้ขตชุมชน 
ท ำใหไ้ด้รบักลิน่เหม็นและมีแมลงวนัชุกชุม....................................................................
............ 
...........................................................................................................................
................................................................................... 
...........................................................................................................................
................................................................................... 

ดงันั้น  จงึใครข่อรอ้งเรียน/รอ้งทุกข์ มำยงัองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
เพื่อใหด้ ำเนินกำรช่วยเหลือและแก้ไขปญัหำ  ดงัน้ี 

...........ใหเ้จำ้หน้ำทีไ่ปตรวจสอบ 
และแก้ไขปญัหำดงักลำ่ว...........................................................................................
........... 
...........................................................................................................................
....................................................................... 



...........................................................................................................................

....................................................................... 

...........................................................................................................................

....................................................................... 
 

พรอ้มน้ีข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลกัฐำนต่ำง ๆ มำด้วย คือ 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน  จ ำนวน.........1.........ฉบบั 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบบัเจ้ำบำ้น  จ ำนวน..........1.......ฉบบั 

3. บญัชีรำยชื่อผู้ได้รบัควำมเดือดรอ้น  จ ำนวน..........5.......รำย 

4. เอกสำรอืน่ ๆ 
(ระบุ)....................................................................................................................
................ 
 
 
 

ขอแสดงควำมนบัถือ 

                (ลงชื่อ)........................................แสนดี 
...............................ผู้รอ้งเรียน/รอ้งทุกข์ 

(.......นำยแสนดี  ที่สุด............) 

ต ำแหน่ง...........................................................................................(ถ้ำมี) 
หมำยเลขโทรศพัท์............................................................. 
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แบบรบัเรือ่งรอ้งทุกข/์รอ้งเรียน 

เขียนที ่องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
 

      
วนัที.่.............เดือน..............................พ.ศ. 
.......................  

 
เรือ่ง...............................................................................................  
เรียน นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิหโ์คก 

ขำ้พเจำ้.......................................................................................อ
ำยุ.............ปี เช้ือชำต.ิ..............สญัชำต.ิ...............  
อยูบ่ำ้นเลขที.่............หมูท่ี.่...........ต ำบล..............................อ ำเภอ..............
..................จงัหวดั..................................เบอร์โทรศพัท์............................
.........................................................  



ไดร้บัควำมเดือดรอ้นจำก...................................................................
..........................................................  
............................................................................................................
........................................................................  
............................................................................................................
........................................................................  
............................................................................................................
........................................................................  
............................................................................................................
........................................................................  
............................................................................................................
........................................................................  
............................................................................................................
..........................................................................  
............................................................................................................
..........................................................................  
............................................................................................................
..........................................................................  
............................................................................................................
..........................................................................  
............................................................................................................
..........................................................................  
ขำ้พเจำ้ขอใหด้ ำเนินกำรแกไ้ขเรือ่งรอ้งทกุข์ดงักลำ่ว ดงัตอ่ไปน้ี  
1) 
............................................................................................................
....................  
2) 
............................................................................................................
....................  
3) 
............................................................................................................
....................  
4) 
............................................................................................................
....................  
5) 
............................................................................................................
....................  
 
 
 
 
 

/ แผนทีโ่ดยสงัเขป (ดำ้นหลงั)...  



จงึเรียนมำเพือ่โปรดพจิำรณำด ำเนินกำร 
 
ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
 

                            
ลงชื่อ..........................................................ผูร้อ้งทุกข ์
                     (........................................................) 

 

 

 
 (ลงชื่อ)…………………………….. ผูร้บัค ำรอ้ง  
    (...............................................) 
เมือ่วนัที…่…………………………….…………………. 
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ที ่ รอ 76201 (เรือ่งรอ้งเรียน) /……………….                                          
ทีท่ ำกำรองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
                                   หมูท่ี ่1 ต ำบลสงิห์โคก  
อ ำเภอเกษตรวสิยั 
                                   จงัหวดัรอ้ยเอ็ด   
 

             วนัที.่.............................................
                                  
เรือ่ง     ตอบรบักำรรบัรอ้งทกุข/์รอ้งเรียน 

เรียน     ..........................................................................    

อำ้งถงึ หนงัสือแจง้กำรรอ้งทุกข์ 
ลงวนัที.่..................................................................................................
................... 

 ตำมทีท่ำ่นไดร้อ้งทกุข/์รอ้งเรียน 
ผำ่นศูนย์รบัเรือ่งรอ้งเรียนองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก โดยทำง                      
(   ) ดว้ยตนเอง  (   ) หนงัสือรอ้งทกุข์ รอ้งเรียนทำงไปรษณีย์  (   ) ทำงโทรศพัท ์ (   
) อืน่ๆ  .................................... 
ลงวนัที…………………………………………..เกีย่วกบัเรือ่ง...............................................
........................................................ 
............................................................................................................
......................................................................นัน้ 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
ไดล้งทะเบียนรบัเรือ่งรอ้งทุกข์/รอ้งเรียนของทำ่นไวต้ำมทะเบยีนรบัเรือ่ง 
เลขทีร่บั.............................ลงวนัที.่..........................................................
.และองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก ไดพ้จิำรณำเรือ่งของทำ่นแลว้เห็นวำ่  

(   )  เป็นเรือ่งทีอ่ยูใ่นอ ำนำจหน้ำทีข่ององค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
และไดม้อบหมำยให.้..................... 
.....................................................................................เป็นหน่วยตรวจส
อบและด ำเนินกำร 

(   )  เป็นเรือ่งทีไ่มอ่ยูใ่นอ ำนำจหน้ำทีข่ององค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
และไดจ้ดัสง่เรือ่งให.้................ 
...................................................................................เป็นหน่วยงำนทีม่ี
อ ำนำจหน้ำทีเ่กีย่วขอ้งด ำเนินกำรตอ่ไปแลว้ 
ท ัง้น้ีทำ่นสำมำรถตดิตอ่ประสำนงำนหรือขอทรำบผลโดยตรงกบัหน่วยงำนดงักลำ่วไ
ดอี้กทำงหน่ึง 

(   )  
เป็นเรือ่งทีม่กีฎหมำยบญัญตัขิ ัน้ตอนและวธิีกำรปฏบิตัไิวเ้ป็นกำรเฉพำะแลว้ตำมกฎ
หมำย....................... 
............................................................................................................
.................จงึขอใหท้ำ่นด ำเนินกำรตำมข ัน้ตอนและวธิีกำรทีก่ฎหมำยนัน้บญัญตัไิ
วต้อ่ไป 

 จงึแจง้มำเพือ่ทรำบ 

 



        ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
 

        (นำยบุญธรรม   เหลำ่บำ้นเหนือ) 
                   นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
ส ำนกัปลดั อบต. 
ศูนย์รอ้งทกุข/์รอ้งเรียน องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
โทร/โทรสำร 0-4367-0000 
 
 

ตอบขอ้รอ้งเรียน 2 
 

แบบแจ้งผลกำรด ำเนินกำรตอ่เรือ่งรอ้งเรียน/รอ้งทกุข ์

ที ่รอ 76201 (รอ้งเรียน) /...............           
ทีศ่นูย์รบัเรือ่งรอ้งเรียน/รอ้งทกุข ์
          

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิ
ห์โคก 

        หมูท่ี ่1 
อ ำเภอเกษตรวสิยั รอ 

       45150            

            
วนัที.่.............เดือน.............................พ.ศ. 
...................  

เรือ่งตอบรบักำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน/รอ้งทกุข์ 

เรียน  
……………………………………………………………………………………………………………………………..……………
……..  
 

อำ้งถงึ  หนงัสือ อบต.สงิห์โคก ที ่รอ 76201/.................................... 
ลงวนัที.่..........................................  
 

สิง่ทีส่ง่มำดว้ย ๑. 
............................................................................................................
.................................  

๒. 
....................................................................................................
..........................................  

๓. 
....................................................................................................
..........................................  

 

ตำมทีอ่งค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหว้ยยูง 
(ศูนย์รบัเรือ่งรอ้งเรียน/รอ้งทกุข์) ไดแ้จง้ตอบรบักำรรบัเรือ่งรอ้งเรียน รอ้งทกุข์ 
ของทำ่นตำมทีท่ำ่นไดร้อ้งเรียน รอ้งทุกข์ ไวค้วำมละเอียดแจง้แลว้นัน้ 

 



องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลหว้ยยูงไดร้บัแจง้ผลกำรด ำเนินกำรจำกสว่นร
ำชกำรหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งตำมประเด็นทีท่ำ่นไดร้อ้งเรียน รอ้งทุกข์ 
แลว้ปรำกฏขอ้เท็จจรงิโดยสรุปวำ่…………………………………...  
............................................................................................................
..................................................................  
............................................................................................................
..................................................................  
.......................................................................................................ดงั
มีรำยละเอียดปรำกฏตำมสิง่ทีส่ง่มำพรอ้มน้ี 

 

ท ัง้น้ีหำกทำ่นไมเ่ห็นดว้ยประกำรใดขอใหแ้จง้คดัคำ้นพรอ้มพยำนหลกั
ฐำนประกอบดว้ย 

 

จงึแจง้มำเพือ่ทรำบ 

ขอแสดงควำมนบัถือ 
 

 
        (นำยบุญธรรม   เหลำ่บำ้นเหนือ) 
              นำยกองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสงิห์โคก 
 
ส ำนกัปลดั อบต.  
ศูนย์รบัเรือ่งรอ้งเรียน/รอ้งทุกข ์
โทร./โทรสำร 0 4367 000 
www.singkok.go.th 


