
คู่มือส าหรับประชาชน :  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2553 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด   

กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2553 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     1. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2553 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  ไม่ได้ก าหนด 
   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วันท าการ 
9. ข้อมูลสถิติ 

(1) จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
(2) จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
(3) จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูล        
และมูลฝอย พ.ศ. 2553 
11. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ                  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก                    วันจันทร์ถึงวันศุกร์          
โทร. 0 4367 0000                                                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
เว็บไซต์ : singkok.go.th         ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ 

12. หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ก. ผู้รับใบอนุญาตด าเนินกิจการรับท าการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 

 1. ต้องมียานพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล (รถดูดส้วม) ซึ่งมีคุณสมบัติ ดังนี้  

  1.1 ได้รับใบอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก  

  1.2 ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องมิดชิดสามารถป้องกันกลิ่น และสัตว์แมลงพาหะโรค  

  1.3 มีปั๊มปฏิกูล และติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูล  



  1.4 ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดีไม่รั่วซึม  

  1.5 มีอุปกรณ์ท าความสะอาดประจ ารถ เช่น ถังตักน้ า ไม้กวาด น้ ายาฆ่าเชื้อโรค  

1.6 ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวยานพาหนะ ขน ถ่าย สิ่งปฏิกูล ให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่าย   

สิ่งปฏิกูล เป็นต้น และแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออก

ใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทย ซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจนตามที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลสิงห์โคกประกาศก าหนด 

 2. ต้องจัดให้มีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้ายางหุ้มส้นถึงแข้ง  

3. กรณีท่ีไม่มีระบบก าจัดสิ่งปฏิกูลของตนเองต้องแสดงหลักฐานว่าจะน าสิ่งปฏิกูลไปก าจัด ณ แหล่งก าจัดที่

ถูกสุขลักษณะแห่งใด 

4. กรณีท่ีมีระบบก าจัดสิ่งปฏิกูล ต้องมีระบบบ าบัดที่ถูกหลักสุขาภิบาล โดยที่แหล่งก าจัดนั้น ต้องไม่

ก่อให้เกิดความร าคาญ และไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อม  

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

การตรวจสอบเอกสาร

ประกอบการยื่นค าขอ

ตามหลักเกณฑ์และ

เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

   15 นาท ี      

 

 

     

- ผู้ยื่นค าขอ

ต้องเซ็น

ส าเนาถูกต้อง

ทุกฉบับ 

2 การพิจารณา พิจารณาค าขอโดย

เจ้าหน้าที่ 

   30 นาท ี - - 

3 การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามอนุญาตโดย

นายกองค์การบริหาร

ส่วนต าบล 

   1 วัน - - 

 

ระยะเวลาด าเนินการ รวม ....1.วัน..45.. นาท ี

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 



 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
ที่  รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวน

เอกสารส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

 

16. เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่  รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาต  
ตามกฎหมายก าหนด 

- 1 1 ฉบับ - 

2 เอกสารอื่น ๆ ตามที่
องค์การบริหารส่วน
ต าบลสิงห์โคก
ก าหนด 

- 1 1 ฉบับ - 

 

17. ค่าธรรมเนียม 

     1. ค่าธรรมเนียมการเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ (บ่อละ) 

        ค่าธรรมเนียม  60 บาท  

        หมายเหตุ – 

    2. ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต (ฉบับละ) 

       ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท  

       หมายเหตุ – 

18. ช่องทางการร้องเรียน  

  ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะน าการให้บริการ 

      1 องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก อ.เกษตรวิสัย จ.ร้อยเอ็ด 45150 โทร. 043-670000 

เว็บไซต์ www.singkok.go.th 

หมายเหตุ: - 

     2 ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /สายด่วน 1111 /www.1111.go.th/ 

ตู้ปณ. 1111 (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

http://www.singkok.go.th/

