
 

 

 

แบบค ำร้องทุกข/์ร้องเรยีน (ด้วยตนเอง) 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์/ร้องเรียนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
วันท่ี................เดือน.............................................พ.ศ. ............... 

 
เรื่อง ........................................................................................................................................................................ 
 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงหโ์คก 
 

ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)..............................................................................................................อำยุ........................ปี  
อยู่บ้ำนเลขที่..........................หมูท่ี่................บำ้น.............................................................ต ำบล................................................................ 
อ ำเภอ.....................................จังหวัด............................... โทรศัพท.์................................................ ถอืบัตร.............................................
เลขท่ี...................................................................ออกโดย......................................................วันออกบตัร..................................................
บัตรหมดอำยุ................................................................. มคีวำมประสงค์ขอร้องทุกข์/ร้องเรียน เพื่อใหอ้งค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
พิจำรณำด ำเนินกำรช่วยเหลือหรือแก้ไข.............................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
 

ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำค ำร้องทุกข์/ร้องเรียนตำมข้ำงต้นเป็นจริงและยินดีรับผิดชอบท้ังทำงแพ่งและทำงอำญำหำกพึงมี 
โดยข้ำพเจ้ำขอส่งเอกฐำนหลักฐำนประกอบกำรร้องทุกข์/ร้องเรียน (ถ้ำมี) ได้แก ่
1. ................................................................................................................................  จ ำนวน..................ฉบับ 
2. .................................................................................................................................  จ ำนวน.................ฉบับ 
3. บัญชีรำยชื่อผูไ้ด้รับควำมเดือดรอ้น       จ ำนวน.................รำย 
4. เอกสำรอื่น ๆ (ระบุ)........................................................................................................................................................... 

 
 

                (ลงช่ือ)...................................................................................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
(..............................................................................) 

ต ำแหน่ง...........................................................................................(ถ้ำมี) 
หมำยเลขโทรศัพท์............................................................ 

 
 
 
 
 

ความเห็นปลัด อบต. 
.............................................................................................    

    (ลงชื่อ) 
            (...............................................................) 
             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
 

ความเห็นนายก อบต.  
………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………. 

             (ลงชื่อ) 
                     (.................................................................) 
                                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 



-ตวัอยา่งการกรอก- 
  

 

แบบฟอร์มหนังสือร้องเรียน/ร้องทุกข์ท่ัวไป 
 

เขียนที่............................................................................ 
วันท่ี................เดือน.............................................พ.ศ. ............... 

 
เรื่อง ........................................................................................................................................................................ 
 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงหโ์คก 
 

ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว).................นำยแสนดี  ที่สดุ....................................อำยุ........48..........ปี  
อยู่บ้ำนเลขที่..............555............หมู่ที่.......14.......บ้ำน.....................สุขใจ.....................ต ำบล...........................สิงห์โคก................. 
อ ำเภอ..........เกษตรวิสัย............จงัหวัด.................ร้อยเอ็ด...........ไดร้ับควำมเดือดร้อนเนื่องจำก....................................................... 
.................มผีู้เลีย้งหมูใกล้เขตชุมชน ท ำให้ได้รับกลิ่นเหม็นและมีแมลงวันชุกชุม................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 

ดังนั้น  จึงใคร่ขอร้องเรียน/ร้องทุกข์ มำยังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก เพื่อให้ด ำเนินกำรช่วยเหลือและแกไ้ขปัญหำ  
ดังนี ้
...........ให้เจ้ำหน้ำที่ไปตรวจสอบ และแก้ไขปญัหำดังกล่ำว...................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

พร้อมนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลกัฐำนต่ำง ๆ มำด้วย คือ 
1. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน.........1.........ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน  จ ำนวน..........1.......ฉบับ 
3. บัญชีรำยชื่อผูไ้ด้รับควำมเดือดรอ้น  จ ำนวน..........5.......รำย 
4. เอกสำรอื่น ๆ (ระบุ).................................................................................................................................... 

 
 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
                (ลงช่ือ)........................................แสนดี ...............................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

(.......นำยแสนดี  ที่สุด............) 
ต ำแหน่ง...........................................................................................(ถ้ำมี) 

หมำยเลขโทรศัพท์............................................................. 
 

ความเห็นปลัด อบต. 
.............................................................................................    

    (ลงชื่อ) 
            (...............................................................) 
             ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
 

ความเห็นนายก อบต.  
………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………. 

             (ลงชื่อ) 
                     (.................................................................) 
                                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 



 
 
 
 

ที่  รอ 76201(เรื่องร้องเรียน)/……………….                                            ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
                                   หมู่ที่ 1 ต ำบลสิงห์โคก  อ ำเภอเกษตรวิสัย 
                                   จังหวัดร้อยเอ็ด 45150 
 

             วันที่..............................................                                  
เรื่อง     ตอบรับกำรรับร้องทุกข์/ร้องเรียน 

เรียน     ..........................................................................    

อ้ำงถึง หนังสือแจ้งกำรร้องทุกข์ ลงวันที่........................................................... 

 ตำมท่ีท่ำนได้ร้องทุกข์/ร้องเรียน ผ่ำนศูนย์รับเรื่องร้องเรียนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก โดยทำง                      
(   ) ด้วยตนเอง  (   ) หนังสือร้องทุกข์ ร้องเรียนทำงไปรษณีย์  (   ) ทำงโทรศัพท์  (   ) อื่นๆ  ............................... ..... 
ลงวันที…………………………………………..เกี่ยวกับเรื่อง....................................................................................................... 
............................................................................................................................. .....................................................นั้น 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก ได้ลงทะเบียนรับเรื่องร้องทุกข์/ร้องเรียนของท่ำนไว้ตำมทะเบียนรับเรื่อง 
เลขที่รับ.............................ลงวันที่............................................................และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก ได้
พิจำรณำเรื่องของท่ำนแล้วเห็นว่ำ  

(   )  เป็นเรื่องท่ีอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก และได้มอบหมำยให้...................... 
.....................................................................................เป็นหน่วยตรวจสอบและด ำเนินกำร  

(   )  เป็นเรื่องท่ีไม่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก และได้จัดส่งเรื่องให้................. 
......................................................... ..........................เป็นหน่วยงำนที่มีอ ำนำจหน้ำที่เก่ียวข้องด ำเนินกำรต่อไปแล้ว 
ทั้งนี้ท่ำนสำมำรถติดต่อประสำนงำนหรือขอทรำบผลโดยตรงกับหน่วยงำนดังกล่ำวได้อีกทำงหนึ่ง 

(   )  เป็นเรื่องท่ีมีกฏหมำยบัญญัติขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติไว้เป็นกำรเฉพำะแล้วตำมกฏหมำย....................... 
......................................................................................... ....................................จึงขอให้ท่ำนด ำเนินกำรตำมข้ันตอน
และวิธีกำรที่กฎหมำยนั้นบัญญัติไว้ต่อไป 
 
 จึงแจ้งมำเพ่ือทรำบ 
 

        ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
 

                  (นำยอุรำ มะลำ) 
                            รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก ปฏิบัตริำชกำรแทน 
                        นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
 
 
ส ำนักปลัด อบต. 
ศูนย์ร้องทุกข์/ร้องเรียน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
โทร/โทรสำร 0-4367-0000 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบรับเรื่องร้องทุกข์/ร้องเรียน 
เขียนที ่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 

 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ. .......................  
 

เรื่อง...............................................................................................  
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
ข้ำพเจ้ำ................................................................ .......................อำยุ.............ปี เชื้อชำติ...............สัญชำติ................  
อยู่บ้ำนเลขท่ี.............หมู่ที.่...........ต ำบล..............................อ ำเภอ................................จังหวัด......................................
เบอร์โทรศัพท.์....................................................................................  
ได้รับควำมเดือดร้อนจำก..........................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
..................................................................................................................................................... ...............................  
........................................................................................................................... .........................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
...................................................................................................................................................... ................................  
....................................................................................... ...............................................................................................  
............................................................................................................................. .........................................................  
............................................................................................................................. .........................................................  
......................................................................................................................................................... .............................  
ข้ำพเจ้ำขอให้ด ำเนินกำรแก้ไขเรื่องร้องทุกข์ดังกล่ำว ดังต่อไปนี้  
1) ................................................................................................................................  
2) .......................................................................................................................... ......  
3) ................................................................................................................................  
4) .......................................................................................................................... ......  
5) ................................................................................................................................  
 
 
 
 

/ แผนที่โดยสังเขป (ด้ำนหลัง)...  
 

 

 

 

 

 

 

 



จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำร 
 
ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

                            ลงชื่อ..........................................................ผู้ร้องทุกข์ 
                     (........................................................) 

 
 
 
 (ลงชื่อ)…………………………….. ผู้รับค ำร้อง  
    (...............................................) 
เมื่อวันที่……………………………….…………………. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

- ตัวอย่าง - 
 

 
 

แบบรับเรื่องร้องทุกข์/ร้องเรียน 
เขียนที ่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 

 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ. .......................  
 



เรื่อง...............................................................................................  
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสิงห์โคก 
ข้ำพเจ้ำ.......................................................................................อำยุ.............ปี เชื้อชำติ...............สัญชำติ................  
อยู่บ้ำนเลขท่ี.............หมู่ที.่...........ต ำบล..............................อ ำเภอ................................จังหวัด......................................
เบอร์โทรศัพท.์....................................................................................  
ได้รับควำมเดือดร้อนจำก...................................................................................... ....................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
.......................................................................................................................................................... ..........................  
.............................................................................................. ......................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
...................................................................................................................................................... ................................  
............................................................................................................................. .........................................................  
............................................................................................................................. .........................................................  
........................................................................................................................................................... ...........................  
............................................................................................ ..........................................................................................  
ข้ำพเจ้ำขอให้ด ำเนินกำรแก้ไขเรื่องร้องทุกข์ดังกล่ำว ดังต่อไปนี้  
1) ................................................................................................. ...............................  
2) .......................................................................................................................... ......  
3) ....................................................................................... .........................................  
4) .......................................................................................................................... ......  
5) ............................................................................. ...................................................  
 
 
 
 

/ แผนที่โดยสังเขป (ด้ำนหลัง)...  
 

 

 

 

 

 


